Gminna Biblioteka Publiczna
w Pelkiniach
37-511 Wdlka Petkinska
Tel. 016/ 621 26-Q7

ZARZADZENIE NR 3/2008

Kierownika Gminnej Biblioteki Publicznej
w Pelkiniach z dnia 10.01.2008r.

W sprawie Regulaminu Organizacyjnego Gminnej Biblioteki
Publicznej w Petkiniach.

Na podstawie ustawy z dnia 27 czerwca 1997r. o bibliotekach
(Dz.U.Nr85,p0z.539 z p6zn.zm.) ,ustawy z dnia 25 pazdziernika
1991r. 0 organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalne;
(Dz.U.z 2001r.Nr13,p0z.123 z p6zn.zm.) oraz statutu biblioteki
zarzadzam co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ Regulamin Organizacyjny Gminnej Biblioteki
Publicznej w Pelkiniach w brzmieniu jak zatacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§2
Zobowiazuje si¢ pracownikow Gminnej Biblioteki Publicznej
w Pelkiniach do zapoznania si¢ z w/w regulaminem.

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.
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Zakacznik
do zarzadzenia
nr 3/2008 kierownika
GBP w Pefkiniach
z dnia 10.01.2008r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
GMINNEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ W PELKINIACH

Rozdzial I

Postanowienia og6lne

§ 1

Regulamin organizacyjny okresla organizacj¢ wewngtrzna, zasady
i zakres dziatania Gminnej Biblioteki Publicznej w Petkiniach.

Rozdzial 11

Struktura organizacyjna biblioteki

§2

1. Biblioteka jest samodzielng instytucja kultury wchodzaca
w sktad krajowej sieci bibliotecznej.

2. Biblioteka posiada osobowos¢ prawna.

3. Biblioteka prowadzi samodzielng gospodarke w ramach
posiadanych srodkow.



§3
W skiad struktury organizacyjnej biblioteki wchodza:

— Gminna Biblioteka Publiczna w Pelkiniach
— Filia Biblioteczna w Makowisku

— Filia Biblioteczna w Muninie

— Filia Biblioteczna w Surochowie

- Filia Biblioteczna w Tuczempach

- Filia Biblioteczna w Wolce Pelkinskiej

§ 4

Do podstawowych zadan Gminnej Biblioteki Publicznej w
Pelkiniach nalezy:

- gromadzenie, opracowywanie ,przechowywanie i ochrona
materialow bibliotecznych

- udostepnianie zbioréw bibliotecznych na miejscu,
wypozyczanie do domu

- organizowanie czytelnictwa i udostgpnianie materiatow
bibliotecznych ludziom chorym, starszym i
niepetnosprawnym

— prowadzenie dziatalnosci informacyjno-bibliograficznej

- prowadzenie ewidencji bibliotecznej, dokumentacji
statystycznej i opracowywanie sprawozdan z dziatalnosci
biblioteki

- popularyzowanie ksiazki, czytelnictwa i historii regionu

— prowadzenie selekcji ksiggozbioru

— przygotowywanie wystaw tematycznych

— dbaloé¢ o terminowy zwrot materiatéw bibliotecznych



§5

1. Filie biblioteczne stanowig komdrke organizacyjna GBP
w Pelkiniach i zlokalizowane sg poza jej siedziba.

2. Filie posiadaja samodzielny lokal, swoj ksiggozbior i sg
prowadzone przez wlasciwego dla danej filii pracownika
biblioteki.

3. Filie stuza do usprawnienia obstugi czytelnikéw rejonu
objetego swoja dzialalnoscia.

4. Nadzo6r merytoryczny nad filiami sprawuje kierownik GBP
w Pelkiniach

5. Do zadan filii bibliotecznych nalezy:

- gromadzenie, opracowywanie, przechowywanie i ochrona
materialdw bibliotecznych

- udostepnianie i wypozyczanie materialdw bibliotecznych

- prowadzenie ewidencji i odpowiedniej dokumentacji placowki

- prowadzenie selekcji ksiggozbioru

- dbanie o terminowy zwrot wypozyczonych materialow
bibliotecznych

- prowadzenie dziatalno$ci informacyjno-bibliograficznej

- przygotowywanie wystaw tematycznych

- popularyzowanie ksigzki i czytelnictwa

Rozdziat 111
Zarzadzanie biblioteka

§6

1. Biblioteka zarzadza kierownik, ktéry odpowiada za prawidtowe
funkcjonowanie biblioteki



. Kierownik jest zwierzchnikiem stuzbowym pracownikow
biblioteki
. Do zakresu dzialania kierownika nalezy w szczegdlnosci:
- reprezentowanie biblioteki na zewnatrz
- nadzor nad dziatalno$cia merytoryczng biblioteki
- zapewnienie sprawnego funkcjonowania biblioteki,
organizacja pracy oraz nadzor dzialalno$ci poszczeg6lnych
stanowisk pracy
- wydawanie zarzadzen i regulaminéw wewngtrznych
- podejmowanie decyzji w sprawach osobowych pracownikéw
- opracowywanie sprawozdan biblioteki
- wspotpraca z innymi bibliotekami, szkotami oraz instytucjami
kultury
- zaopatrywanie biblioteki w niezbedne materiaty biurowe,
sprzet biurowy i biblioteczny.

Rozdzial IV

Postanowienia koncowe

§ 7

1.Podstawowymi dokumentami okreslajacymi dziatalnos¢
biblioteki oraz jej struktur¢ organizacyjng sa:
— Statut biblioteki
- Regulamin organizacyjny
- Ustawa z dnia 25 pazdziernika 1991r. o organizowaniu
i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej(Dz.U.Nr13,
poz.123 z p6zn.zm.)
2.W siedzibie biblioteki i filii na widocznym miejscu powinna
by¢ umieszczona informacja o godzinach udostepniania
zbiorow bibliotecznych, oraz regulamin korzystania ze zbioréw.



